公司全程电子化简易注销
操作指南


（一）简易注销适用的对象[image: 2880bbb992538a3a858eb228a1646d7]
企业存在“被列入企业经营异常名录”、“股权（投资权益）被冻结、出质或动产抵押等情形”、“企业所属的非法人分支机构未办注销登记的”等三种不适用简易注销登记程序的情形的，无需撤销简易注销公示，待异常状态消失后可再次依程序申请简易注销登记。对于承诺书文字、形式填写不规范的，登记机关在企业补正后予以受理其简易注销申请，无需重新公示。
（二）简易注销流程
一、填报简易注销公告
1．搜索“山东省人民政府 政务服务”（http://www.shandong.gov.cn/col/col94091/）找到“企业开办全程网办”，使用“山东省统一身份认证平台”用户进行登录，个人登录或法人登录均可办理。没有注册用户的，点击“立即注册”，注册后登陆使用；您手机下载“爱山东”APP，认证到L4级后扫码登记更方便，也不会有忘记用户名和密码的担心啦。
[image: IMG_257]

[image: IMG_258]

2. 登录后进入企业开办一窗通系统首页，上方选择“枣庄市”，点击注销登记。
[image: 3573dfdee2a066c7fc0cfe931104d68][image: 3938f2c82e9232d218ea85b276c7e71]
3. 按标红框的指引，点击“简易注销公告”，系统会自动提示符合简易注销的情形，请认真确认，符合简易注销的条件后点击“确定”。通过电子营业执照小程序扫码或填写拟注销企业统一社会信用代码等信息发起简易注销公告申请。使用电子营业执照最方便，法定代表人可下载电子营业执照后授权具体的办事人员使用。
[image: IMG_261][image: IMG_263][image: IMG_262]
4．发起简易注销公告申请后，选择债权债务清理情况（遵守诚实、信用原则如实填写），选择完成后点击下一步，点击生成签名文档。[image: IMG_264][image: IMG_265][image: IMG_266]
5.生成签名文档并确认签名人员无误后“发起签名”，如下图。
[image: IMG_267]
6.发起后，可点击左侧“点击下载app按钮”，扫二维码码下载“山东市场监管电子签名APP”，先注册，注册完登录，设置完手写签名，再找到待办任务后进行电子签名。
[image: IMG_269]
7．所有待签名人员签名完成后，回到发起签名页面，点击“提交公示”按钮。
[image: IMG_270]
8．提交公示后，系统会自动将简易注销公告信息同步至国家企业信用信息公示系统及税务部门，待20天公告期满无异议信息的，可发起简易注销申请。
9．公告期内如果公司改变主意，不想注销了，可在提交申请列表中找到该笔业务，点击“撤销”，撤销本次简易注销公告。
[image: IMG_271]
重要提示：公告期结束后，企业须在20个自然日内向登记机关提交简易注销申请。
二、简易注销申请
1. 搜索“山东省人民政府政务服务”找到“企业开办全程网办”，使用“山东省统一身份认证平台”用户进行登录，选择“简易注销”模块。
[image: 3573dfdee2a066c7fc0cfe931104d68]
[image: fb78255a570d93af630b4c86967eab4]
2.自主选择“手动填写企业信息”或“电子营业执照扫码办理”，填写完毕后进入“下一步”。（推荐使用电子营业执照，方便申报）[image: IMG_274][image: IMG_275]
3.填写注销相关信息。
[image: IMG_276]
4. 填写委托代理人相关信息，点击“下一步”。
[image: IMG_277]
5.申报方式选择“全程电子化登记流程”。
[image: IMG_278]
6.将委托代理人身份证图像上传到附件页相应位置，上传完毕后，提交材料指导。
[image: IMG_279]
7.业务提交后请耐心等待工作人员处理。当该业务处于“材料签名”状态时，即可点击“继续办理”进行电子签名，确认签名人员无误后“发起签名”。
[image: IMG_280][image: IMG_281]
8.发起签名后，可点击左侧“点击下载app按钮”扫码下载山东市场监管电子签名APP，您也可拍下签名二维码发给相关需要签名的人员，相关人员先注册，注册完后，登录、设置手写签名，找到待办任务并签名。签名签章完成后，回到发起签名页面，签名人员状态显示均为“已签名”后，点击“提交”按钮。
[image: IMG_282]
[bookmark: _GoBack]9．业务状态为“已办结”时，您企业完成简易注销。您可登录“国家企业信用信息公示系统”（国家企业信用信息公示系统 (gsxt.gov.cn)）随时查询、打印您企业的登记状态（含注销日期）办理银行账户注销登记。
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